
 
 

คู่มือการใช้งาน Adobe Captivate  

รู้จกักับ Adobe Captivate  

เป็นโปรแกรมท่ีใช้สําหรับสร้างส่ือการเรียนการสอน หรือส่ือการนาํเสนอในรูปแบบ 
Interactive Multimedia ท่ีสามารถสร้างส่ือมลัติมีเดียได้หลากหลายรูปแบบ เช่น การจบัภาพ
หน้าจอเพ่ือนาํไปสร้างส่ือการเรียนการสอน การสร้างส่ือนาํเสนอจากขอ้มูลต่างๆ ทั้งขอ้ความ 
และรูปภาพ การสร้างแบบทดสอบ โดยส่ือนําเสนอท่ีถูกสร้างข้ึนสามารถนําไปเผยแพร่ต่อ
ทางดา้น E-Learning หรือระบบออนไลน์บนอินเทอร์เน็ต 

โปรแกรม  Adobe Captivate มีลักษณะเป็นโปรแกรมท่ีสร้างส่ือการเรียน รู้แบบ
ปฏิสัมพนัธ์(interactive) คลา้ยกบัโปรแกรม  Autoware  ผสมผสานกบัโปรแกรม Flash แต่มีการ
ปรับให้สามารถทาํงานได้ง่ายข้ึน โดยมีการสร้างงานแบบ สไลด์ ในการออกแบบ และ มี 
Timeline ในการดาํเนินเร่ืองราว นอกจากน้ียงัสามารถใส่สคริปต์ต่างๆ เพ่ือให้สามารถทาํงาน
แบบปฏิสมัพนัธ์ไดเ้ช่นเดียวกบัโปรแกรม  Flash 

คุณสมบติัท่ีสําคญัอีกประการหน่ึง ของโปรแกรม Adobe Captivate คือ ผูใ้ช้สามารถ 
Capture หน้าจอมคอมพิวเตอร์ในรูปแบบวิดีโอ หรือ  simulation เพ่ือทาํงานสาธิตการใช้งาน
โปรแกรมต่างๆ และยงัสามารถแกไ้ขเพิ่มเติมขอ้ความ ปรับเปล่ียนตาํแหน่งของเมาส์ไดอี้กดว้ย 
โดยสามารถสรุปคุณสมบติัของโปรแกรม Adobe Captivate ได ้ดงัน้ี  

1. สามารถสร้างโปรแกรมสาธิต หรือโปรแกรมจาํลองสถานการณ์การทาํงานไดอ้ยา่งรวดเร็ว 
2. สามารถสร้างโปรแกรมสาธิต หรือโปรแกรมจาํลองการทาํงานให้เป็นไฟลใ์นรูปแบบ Flash 
(SWF) โดยผูใ้ชไ้ม่จาํเป็นตอ้งทราบวธีิการใชง้าน Flash หรือ ActionScript 
3. สามารถแกไ้ขสไลด ์ปรับเปล่ียนเคอร์เซอร์ของเมาส์ได ้
4. สามารถควบรวมเขา้กบัโปรแกรม e-Learning อ่ืนๆได ้
5. สามารถนาํโปรเจก็ตข์อง Adobe Captivate ไปพฒันาต่อบน Adobe Flash ได ้
6. สามารถสร้างสรรค ์ปรับแต่ง ส่วนควบคุม แม่แบบ (template) และเมนูใหเ้ป็นแบบเฉพาะได ้



 
 

7. สามารถ Publish ออกเป็นไฟลง์านต่างๆ ได ้ทั้ง SWF และ EXE และอ่ืนๆ 

โปรแกรม Adobe Captivate เวอร์ชัน่ท่ีผา่นมา ถือวา่ทาํงานไดดี้อยูแ่ลว้ ทาํใหเ้ราสามารถ
สร้างบทเรียนคอมพิวเตอร์ บทเรียนออนไลน์ สร้างแบบทดสอบ สร้างเกม สร้างแบนเนอร์ ฯลฯ 
ไดอ้ยา่งง่ายดาย ดว้ยฟังก์ชัน่ท่ีมีอยูก่็สามารถสร้างสรรคช้ิ์นงานออกมาไดส้มบูรณ์แบบโดยไม่
ตอ้งเขียนโคด้ ศึกษาและทาํตามไดง่้ายกว่าการเขียนโคด้ใน Adobe Flash แต่ Adobe Captivate  
กมี็ฟังกช์ัน่การทาํงานใหม่ๆ ยกตวัอยา่งโดยสงัเขป ดงัน้ี 

1. ตวัโปรแกรมออกแบบใหม่ไม่มีเคา้เดิมเลย คาํสั่งต่างๆ ถูกจดัหมวดหมู่ใหม่ทั้งหมด แต่ขอ
บอกวา่จดัตาํแหน่งคาํสั่งต่างๆ ไดดี้ หาง่าย มาพร้อมกบัฟีเจอร์เดด็ Responsive Project ท่ีสามารถ
ปรับขนาดอตัโนมติัไดใ้นหนา้จอคอมพิวเตอร์ แทบ็เลต็ และสมาร์ทโฟน 

2. Responsive Theme ธีมรูปแบบใหม่ สามารถยดืหยุน่ตามขนาดของหนา้จอ 

3. Smart Position จดัการกบัตาํแหน่งของวตัถุไดแ้ม่นยาํมากข้ึนในหน้าจอท่ีแตกต่างกนั เพ่ือ
สร้างช้ินงานแบบ Responsive Project ไดส้มบูรณ์แบบ 

4. สามารถนําไฟล์  PowerPoint (2007, 2010, 2013) ท่ี มีทั้ งข้อความ  รูป ร่าง  เสี ยง  วิ ดี โอ 
ภาพเคล่ือนไหวท่ีสร้างจาก PowerPoint เขา้มาใน Adobe Captivate  

 แลว้ Publish เป็น HTML5 

5. สร้างปุ่มโดยมี 3 สถานะ (State) ไดแ้ก่ Up, Over, Down ไดใ้นตวัโปรแกรมเลย ไม่ตอ้งทาํปุ่ม
จาก Adobe Photoshop หรือ Adobe Illustrator หรือโปรแกรมอ่ืนๆ คือไม่ตอ้งมาทาํ _up, _over, 
_down แต่สามารถสร้าง Shapes แลว้กาํหนดเป็น Button กส็ามารถสร้างปุ่มทั้ง 3 State ไดง่้ายๆ 

หลักการพืน้ฐาน 

โปรแกรม Captivate ทาํงานในลกัษณะเดียวกบัโปรแกรม MS PowerPoint คือในแต่ละ
ไฟล์ หรือ Project จะประกอบไปดว้ยสไลด์หลายสไลด์นาํมาเรียงกนัในแต่ละสไลด์ สามารถ



 
 

บรรจุส่ิงต่างๆ ซ่ึง ต่อไปน้ีจะเรียกว่าเป็นวตัถุ เช่น ภาพ ขอ้ความ เสียง คลิปวิดีโอและ ปุ่ม เป็น
ต้น การเขา้-ออกของ สไลด์ และวตัถุในสไลด์ สามารถกาํหนด Effects ต่างๆ ได้ เม่ือสั่งให้
โปรแกรมทาํงานโปรแกรมจะเร่ิมนาํแผ่นสไลด์ ท่ี 1 มาแสดง จากนั้นจะนาํเอาแผ่นสไลด์ท่ี 2 
และ 3 มาแสดงเร่ือย ๆ จนหมดทุกสไลด ์ 

การควบคุมสไลด์ ให้ไปยงัแผ่น สไลด์ ท่ีกาํหนดทาํไดโ้ดยการ สร้างปุ่ ม และใชค้ าสั่ง
ของโปรแกรม เพ่ือให้ไปยงั สไลด ์ท่ีตอ้งการ 2 สไลด ์แต่ละแผน่ จะมี Timeline เป็นของตนเอง 
Timeline จะเป็นตวักาํหนดเวลาการแสดงของวตัถุ แต่ละตวัในแผ่นสไลด์นั้น ๆ ตลอดจนการ
กาํหนดให้วตัถุใดเกิดก่อน หรือเกิดหลังอย่างไร หรือการกําหนด ตาํแหน่งของวตัถุให้อยู่
ขา้งหน้าหรืออยู่หลงัวตัถุใดก็ได ้วตัถุแต่ละวตัถุ เช่น ภาพ ขอ้ความ เสียง และวิดีโอ สามารถ
ปรับแกล้กัษณะได ้ผา่นทางแถบ Properties โดยวตัถุแต่ละอยา่ง จะมีแถบ Properties ของตนเอง 
เม่ือคลิกเลือกวตัถุใด โปรแกรม Captivate จะแสดง Properties ของวตัถุนั้ น ทําให้สามารถ
กาํหนดลกัษณะของวตัถุนั้น ๆ ได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

เร่ิมต้นใช้งาน Adobe Captivate  

ส่วนประกอบหน้าจอแรกของโปรแกรม Adobe Captivate  

เม่ือเปิดโปรแกรม Adobe Captivate  เพ่ือใชง้านโปรแกรมจะมีรูปแบบของโปรเจค็ใหเ้รา
เลือกใช ้เพ่ือใหส้ามารถสร้างงานตามท่ีตอ้งการไดร้วดเร็วข้ึน เช่น 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Recent คือ การแสดงไฟลล่์าสุดท่ีเคยบนัทึกไวใ้นโปรแกรม เปิดไฟลท่ี์เคยบนัทึกไว ้ 
New คือ การสร้างงานใหม่ข้ึนมาในรูปแบบต่างๆ (สาํหรับการเร่ิมตน้ใชง้าน)  

จากคาํสัง่ New ประกอบไปดว้ยโปรเจก็ตต่์างๆ ดงัน้ี 

- Responsive Project การสร้างโปรเจ็กต์บนมือถือ สามารถปรับขนาดอตัโนมติัไดใ้นหน้าจอ
คอมพิวเตอร์ แทบ็เลต็และสมาร์ทโฟน 



 
 

-  Software simulation    คือการบนัทึกการกระทาํบนหนา้จอคอมพิวเตอร์ ใชส้าํหรับการจดัทาํ
โปรแกรมช่วยสอนเพ่ืออธิบายการใชง้านโปรแกรม โดยโปรแกรมจะบนัทึกการกระทาํทั้งหมด
และ สามารถบนัทึกเสียงควบคู่ไปไดด้ว้ย        

เม่ือทาํการเลือก Software simulation สังเกตท่ีกรอบสีแดง คือพ้ืนท่ีท่ีจะทาํการบนัทึก 
เม่ือเอาตวัช้ีเมาส์ไปวางบริเวณเส้นขอบจะทาํการยา้ยตาํแหน่งของกรอบสีแดง เพ่ือบนัทึกพ้ืนท่ี
ไดต้ามตอ้งการ หากไม่ตอ้งการตั้งค่าอ่ืนเพ่ิมเติมใหก้ดท่ีปุ่ม Record บนหนา้จอเพ่ือทาํการบนัทึก 
เม่ือบนัทึกเสร็จเรียบร้อยแลว้ใหก้ดท่ีปุ่ม End บนแป้นพิมพเ์ป็นอนัเสร็จส้ิน จากนั้นโปรแกรมจะ
นาํเอาการกระทาํท่ีเราบนัทึกไปไวใ้นสไลดข์องโปรแกรม 

-  Video Demo การทาํวิดีโอสาธิต โดยโปรแกรมจะบันทึกการกระทาํทั้ งหมดและสามารถ
บนัทึกเสียงควบคู่ไปไดด้ว้ย        

-  From Microsoft PowerPoint คือการนาํไฟลจ์ากโปรแกรม Microsoft PowerPoint เขา้มาใช้
งานในโปรแกรมซ่ึงสามารถทาํการแกไ้ขต่อไดใ้นโปรแกรม Captivate  

-  From Adobe Captivate Draft คือการนาํไฟลต์น้แบบจากโปรแกรมมาสร้างช้ินงาน 

-  Blank Project คือการเร่ิมตน้สร้างโปรเจค็จากสไลดเ์ปล่า  

เม่ือเลือกรูปแบบท่ีเราตอ้งการแลว้ ใหก้ดเลือกท่ีรูปแบบ แลว้กด Create  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ส่วนประกอบหน้าต่างโปรแกรม Adobe Captivate  

โปรแกรม Adobe Captivate  ถูกออกแบบใหม่ตั้งแต่หน้า Splash เปล่ียนแปลงในส่วน
ของหน้าต่าง Welcome และ Interface ใหม่ทั้งหมด จดัวางหมวดหมู่ของคาํสั่งใหม่ เพ่ือจดัการ
ช้ินงานและการทาํงานท่ีง่ายข้ึน  

เม่ือทาํการเลือกรูปแบบโปรเจก็ตท่ี์ตอ้งการแลว้ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอการเร่ิมตน้ใช้
งาน ประกอบดว้ยเมนูและพื้นท่ีทาํงานตามหมายเลข ดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

1. เมนูหลัก (Menu Bar ) 

File  สาํหรับการสร้าง/เปิดไฟลใ์หม่ การบนัทึก การพิมพช้ิ์นงาน การส่งออกเพื่อใชง้าน 
Edit    สาํหรับการคดัลอก วางภาพ ขอ้ความ หรือแผน่สไลด ์ตลอดจนการกาํหนดค่าของโปรแกรม
View   มุมมองของหนา้จอ การปรับหนา้จอขนาดต่างๆ การลอ็ค การซ่อนสไลด ์เป็นตน้
Inser t สาํหรับการนาํเขา้วตัถุต่าง ๆ เช่น เพ่ิมสไลด ์เพ่ิมขอ้สอบ ภาพน่ิง ภาพเคล่ือนไหว สัญลกัษณ์ 

สูตรคณิตศาสตร์และปุ่มต่างๆ เป็นตน้ 
Modify สําหรับการเปล่ียนขนาดของหน้าจอแสดงผล (Document Window) กาํหนดตาํแหน่งการ

จดัเรียงวตัถุต่าง ๆ บนหนา้จอ (Alignment) เป็นตน้ 
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Project สาํหรับการเปล่ียนรูปร่างหนา้ตา (skin editor) การสร้างตวัแปร เป็นตน้ 
Quiz   สาํหรับสร้างขอ้สอบรูปแบบต่าง ๆ และการกาํหนดค่าของขอ้สอบ เป็นตน้ 
Audio สาํหรับจดัการเก่ียวกบัเสียง เช่น การนาํเขา้และการตดัต่อเสียง เป็นตน้ 
Video สาํหรับจดัการเก่ียวกบัวดีิโอ เช่น การนาํเขา้ไฟลว์ดีีโอและตดัต่อไฟลว์ดีีโอ เป็นตน้ 
Themes สาํหรับการจดัการเก่ียวกบัรูปแบบสไลด ์เช่น การบนัทึกรูปแบบธีม 
Window สําหรับการเปิดหรือปิดการใชง้านพาเนล(Panel) ต่างๆ บนหน้าจอ เช่น Timeline Filmstrip 

Effects และ Properties เป็นตน้ Panel ใดท่ีกาํลงัเปิดอยู ่จะเห็นมีเคร่ืองหมายถูกปรากฏ 
 
2. แถบควบคุมสไลด์ Object  

เป็นเมนูสาํหรับเพ่ิมวตัถุต่างๆในการทาํงาน เช่น สไลด ์รูปภาพ คลิปวดีิโอ เสียง 
ปุ่ม ขอ้ความต่างๆ โดย ประกอบดว้ยแถบเคร่ืองมือดงัน้ี ซ่ึงแต่ละแถบเคร่ืองมือกจ็ะมีเมนูยอ่ยลง
ไปอีก โดนกดท่ีสญัลกัษณ์  

 
สไลด์ เพิ่มสไลด ์
Themes เลือกปรับแต่งธีมในรูปแบบต่างๆ 
Text เพิ่มขอ้ความรูปแบบต่างๆ 
Shapes เพิ่มรูปวาดต่างๆท่ีทางโปรแกรมมีไวใ้ห ้
Object เพิ่มคาํสัง่  
Interactions เพิ่ม Interactions 
Media เพิ่มส่ือรูปแบบต่างๆ เสียง คลิปวีดีโอ รูปภาพ ภาพเคล่ือนไหว สญัลกัษณ์ เป็นตน้ 
Record บนัทึกเสียงตนเอง พร้อมปรับแต่งเสียง 
Save บนัทึกไฟลข์อ้มูล 
Preview ทดสอบการแสดงผลในรูปแบบต่างๆ เช่น แสดงทั้งโปรเจค็ แสดงสไลดปั์จจุบนั เป็นตน้ 
Publish เผยแพร่ ส่งออกไปใชง้านในรูปแบบต่างๆ 



 
 

3. Film Str ip แสดงสไลดใ์นการทาํงาน คลา้ยกบัการทาํงานบน MS Power Point โดยเรียงลาํดบั
ก่อนหลงัตามลาํดบัการนาํเสนอ สไลด์ แต่ละแผ่นสามารถใช้เมาส์ลากเพ่ือ
สลบัตาํแหน่งกนัได ้ 

ในสไลด์แต่ละแผ่น ควรมีการตั้ งช่ือในแถบ Properties ด้วย ซ่ึงมี
ประโยชน์ในการกาํหนดเส้นทางการเดินของโปรแกรม เช่น เม่ือคลิกปุ่มแลว้ 
จะใหโ้ปรแกรมลิงคไ์ปท่ีสไลดใ์ด เป็นตน้ ช่ือของสไลดแ์ต่ละแผน่จะปรากฏ
ท่ีดา้นล่าง ของสไลดน์ั้นๆ และนอกจากน้ี ถา้สไลดน์ั้นมีวิดีโอ หรือมีการใช้
เสียง กจ็ะมีสญัลกัษณ์ปรากฏใหเ้ห็น 

 

4.  พืน้ทีใ่นการทาํงาน WorkSpace   

 

  

 

 

เป็นหน้าจอแสดงการทาํงานของโปรแกรม โดยจะแสดงสไลด์ทีละแผ่น วตัถุต่าง ๆ ท่ี
นาํมาวางในสไลดจ์ะปรากฏท่ีน่ี เป็นบริเวณท่ีเราสามารถออกแบบในส่วนของเน้ือหา การจดัวาง
วตัถุต่างๆ ใหส้วยงาม มุมซา้ยบนสไลดง์านจะแสดงช่ือไฟลท่ี์เราบนัทึกไว ้

5. Timeline เป็นแถบควบคุมวตัถุท่ีอยูใ่นแผน่สไลดแ์ผน่ท่ีกาํลงัแสดงอยูใ่นหนา้จอ Work Space 
ทั้งน้ีสไลด์แต่ละแผ่นจะมี Timeline เป็นของตนเอง Timeline ประกอบดว้ยชั้นของวตัถุต่างๆ 
หรือ layers ต่าง ๆ ซ่ึงแสดงอยูท่างดา้นซา้ย สามารถกาํหนดเวลาในการแสดงของสไลด ์รวมถึง
วตัถุต่างๆ คลา้ยกบัการทาํงานบน Flash 



 
 

6. Panel Groups  
เป็นกลุ่มแถบท่ีอยูด่า้นซา้ยมือ ประกอบดว้ยแถบคาํสัง่ต่างๆ ท่ี สามารถกาํหนดค่าใหแ้ก่

วตัถุต่าง ๆ ท่ีอยูบ่นหนา้จอได ้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.1. Proper ties เป็นการกาํหนดค่าของวตัถุต่างๆ เช่น ขอ้ความ รูปภาพ ภาพเคล่ือนไหว เสียง 
วีดีโอ ปุ่มเช่ือมโยง เป็นต้น โดยเมนูจะเปล่ียนไปตามวตัถุท่ีเลือกใช้งานอยู่ในขณะนั้ น ซ่ึง
โปรแกรมจะแสดงผลของการปรับแต่งโดยอตัโนมติัในทนัที 
6.2. Library   เป็นแถบท่ีรวมวตัถุต่างๆ ท่ีอยูบ่นหนา้จอมาไวท่ี้น่ี เม่ือเรานาํภาพ เสียง หรือวิดีโอ 
มาวางบนพ้ืนท่ีการทาํงาน โปรแกรมจะนาํมาไวใ้น Library ให้โดยอตัโนมติั ถา้หากตอ้งการ
นาํมาใชอี้ก ก็สามารถนาํวตัถุท่ีอยูใ่น Library มาวางไวบ้นพ้ืนท่ีการทาํงานและกาํหนด Property 
ใหม่ได ้ทาํใหป้ระหยดัเพราะไม่ตอ้งนาํเขา้วตัถุใหม่ 
6.3 Timing เป็นการกําหนดค่าการแสดงผลให้กับสไลด์และวตัถุต่างๆ  เช่น  การกําหนด
ระยะเวลาเล่น การใส่เอฟเฟ็กตใ์นการแสดงผล 
 



 

การทาํงานของสไลด์ 

ประเภทของสไลด์ 

 

 

 

 

 

 

เราสามารถเลือกรูปแบบสไลดท่ี์ตรงต่อความตอ้งการได ้ซ่ึงประเภทของสไลดใ์นโปรแกรม 
Adobe  Captivate  มีดงัน้ี  
 1. Content Slide  เป็นสไลดส์าํหรับสร้างเน้ือหา โดยมีกล่องขอ้ความมาให ้

2. Blank Slide  เป็นสไลดว์า่งเปล่าท่ีตอ้งกาํหนดหรือแทรกวตัถุต่างๆ ดว้ยตนเอง 
3. Question  Slide  เป็นสไลดค์าํถามสาํหรับสร้างแบบทดสอบ 
4. Knowledge Check Slide   
5. Software Simulation เป็นสไลดส์าํหรับนาํการบนัทึกหนา้จอคอมพิวเตอร์มาแสดง 
6. Video Demo เป็นสไลดส์าํหรับสร้างเป็นวดีีโอการสอน 
7. PowerPoint  Slide  เป็นสไลดท่ี์นาํเขา้สไลดข์อง  Microsoft  PowerPiont มาเป็นสไลด์

ของโปรเจค็ 
 

 

 

กดตรงลูกศร จะปรากฏเมนูเพิ่มเติม



 

กําหนดคุณสมบัตขิองสไลด์ 

 ในโปรแกรม Adobe  Captivate  สามารถกาํหนดคุณสมบติัต่างๆ ของสไลด์หรือวตัถุ
ต่างๆ ไดท่ี้ Properties ซ่ึงอยูท่ี่แถบ Panal Groups ดา้นขวา โดยมีคาํสัง่ปรับแต่งคุณสมบติัดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Style เป็นการกําหนดรูปแบบของพ้ืนหลัง โดยเลือกท่ี  Project Background และกําหนด
คุณภาพการแสดงผลของสไลดท่ี์ Quality 
- Action กาํหนดเหตุการณ์เม่ือแสดงผลสไลดด์งัน้ี 

On Enter กาํหนดเหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนหลงัจบสไลด ์
On Exit กาํหนดเหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึนหลงัจบสไลด ์

- Option เป็นการกาํหนดเสียงใหก้บัสไลด ์โดยคลิกท่ี Add Audio  

 

กาํหนดช่ือใหก้บัสไลด์

 

กาํหนดช่ือใหก้บัสไลด์



 

การเพิม่สไลด์ 

 วธีิที ่1 เลือกจากแถบควบคุม Slides  เลือกท่ี Blank Slide 

 

 

 

 

 

วธีิที ่2 คลิกขวาท่ีสไลดต์รง Film Strip           New Slide from             Blank 

 

 

 

 

 
วธีิที ่3  เลือกจาก Menu Bar          New Slide from          Blank             

 

 

 

 



 

 การคดัลอกสไลด์ 

         - คลิกขวาบนสไลดท่ี์ตอ้งการคดัลอกแลว้เลือก Copy 

 

 

 

 

 

 

         - คลิกขวาบนสไลดท่ี์ตอ้งการวางแลว้เลือก Paste 

 

 

 

 

 

 

เราสามารถคดัลอกไดม้ากกว่าหน่ึงสไลด์โดยกดคีย ์Ctrl  หรือ  Shift  คา้งไวแ้ลว้คลิก
เลือกสไลดท่ี์ตอ้งการหากจะเลือกสไลดท์ั้งหมดท่ีมีใหก้ดคีย ์ Ctrl + A 

อีกวิธีหน่ึงสําหรับการคดัลอกสไลด์ ให้ไปท่ี MenuBar ดา้นบน            Edit แลว้เลือก 
Copy และ Paste 

 

Paste เพ่ือวางสไลดน์ั้นๆ โดยโปรแกรม
จะวางใหห้ลงัสไลดท่ี์เราเลือก 

Copy เพ่ือคดัลอกสไลดน์ั้นๆ 



 

การทาํสําเนาสไลด์ 

การทาํสาํเนาสไลดเ์ป็นการเพ่ิมจาํนวนสไลดใ์ห้กบัโปรเจ็ค โดยสไลดท่ี์ไดจ้ะมีรูปแบบ
เดียวกนักบัสไลดต์น้ฉบบั  

วธีิการคือคลิกขวาบนสไลดท่ี์ตอ้งการแลว้เลือก Duplicate 

 

 

 

 

 

 

 
อีกวธีิหน่ึงคือ ใหไ้ปท่ี MenuBar ดา้นบน          Edit แลว้เลือก Duplicate 

การลบสไลด์ 

วิธีท่ี 1 การลบสไลดส์ามารถทาํไดโ้ดยคลิกขวาบนสไลดท่ี์ตอ้งการลบ แลว้เลือก Delete 
หรือหากจะลบมากกวว่า 1 สไลด์ ให้กดคีย ์Shift  หรือ  Ctrl  คา้งไวแ้ลว้เลือกสไลด์ท่ีตอ้งการ 
จากนั้นคลิกขวาแลว้เลือก Delete 

วิธีท่ี 2 คลิกเลือกสไลด์ท่ีตอ้งการลบ แลว้กด Delete  ท่ีแป้นพิมพห์รือหากจะลบมากกว
วา่ 1 สไลด ์ใหก้ดคีย ์Shift  หรือ  Ctrl  คา้งไวแ้ลว้เลือกสไลดท่ี์ตอ้งการ จากนั้นกด Delete   

วธีิท่ี 3 คลิกเลือกสไลดท่ี์ตอ้งการลบ แลว้ไปท่ี MenuBar คาํสัง่  Edit แลว้เลือก Delete   

 

Duplicate เพ่ือคดัลอกเป็นสาํเนา 



 

การสลับลําดบัสไลด์ 

การยา้ยลาํดบัสไลด์สามารถทาํไดโ้ดยคลิกเมาส์คา้งไวบ้นสไลด์ท่ีตอ้งการ โดยเมาส์จะ
เป็นรูปมือจากนั้นใหค้ลิกเมาส์คา้งไว ้ลากสไลดไ์ปยงัตาํแหน่งใหม่ท่ีตอ้งการ 

 

 

 

 

 

 

 

การซ่อนสไลด์ 

เราสามารถซ่อนสไลดท่ี์ไม่ตอ้งการให้แสดงผลบนโปรเจ็คได ้โดยคลิกขวาบนสไลด์ท่ี
ต้องการซ่อน แล้วเลือก Hide Slide สไลด์ท่ีถูกซ่อนจะมีรูปตาแสดงอยู่ท่ีใต้สไลด์ และเม่ือ
ตอ้งการยกเลิกการซ่อนสไลดใ์หค้ลิกขวาบนสไลดท่ี์ถูกซ่อนแลว้เลือก Show Slide 

 

 

 

 

 



 

ล็อคสไลด์ 

การล็อคสไลด์จะทาํให้สไลด์ท่ีถูกล็อคไม่สามารถแกไ้ขได ้เพ่ือป้องกนัไม่ให้เกิดความ
เสียหายกบัสไลด์โดยไม่ไดต้ั้งใจ วิธีการคือคลิกขวาบนสไลด์ท่ีตอ้งการ แลว้เลือก Lock Slide 
สไลดท่ี์ถูกลอ็คจะมีรูปแม่กุญแจแสดงอยูท่ี่สไลด ์และเม่ือตอ้งการยกเลิกการเลือกสไลด ์ใหค้ลิก
ขวาบนสไลดท่ี์ถูกลอ็คแลว้เลือก Unlock Slide 

 

 

 
การจดักลุ่มให้กับสไลด์ 

ในโปรเจ็คท่ีมีสไลดจ์าํนวนมากจะทาํให้ยากต่อการจดัการ เราสามารถจดัหมวดหมู่หรือ
จดักลุ่มให้กบัสไลด์ วิธีการคือเลือกสไลด์ท่ีตอ้งการจดักลุ่มทั้งหมด โดยการกดปุ่ม Shift แลว้
คลิกขวาบนสไลด ์แลว้เลือก Group จะปรากฏเป็นกล่องรวมสไลดข้ึ์นมาดงัรูปขวามือ 

และเม่ือตอ้งการยกเลิกการจดักลุ่ม ใหค้ลิกขวาบนกล่องรวมสไลด ์แลว้เลือก UnGroup  

 

 

 



 
 

การแทรกวตัถุชนิดต่าง  ๆ

แทรกรูปทรง (Smar t Shape) 

โปรแกรม Adobe Captivate  สามารถแทรกรูปทรงไดห้ลายหลาย ทั้งยงัปรับแต่ง แกไ้ข
รูปทรงรวมถึงเพ่ิมขอ้ความใหก้บัรูปทรงไดอี้กดว้ย มีขั้นตอนดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 
วธีิใส่ขอ้ความในรูปทรงคือ ใหด้บัเบ้ิลคลิกลงไปท่ีรูปทรง จะสามารถพิมพข์อ้ความได ้

กําหนดคุณสมบัตขิองรูปทรง 
สามารถกาํหนดคุณสมบติัต่างๆ ของรูปทรงไดท่ี้เมนู Properties ดา้นขวามือ  

 

 

 

 

1. เลือก Shapes 

2. เลือกรูปทรง  
3. วาดลงในสไลด ์ 

ตั้งช่ือใหรู้ปทรง

ปรับใหอ้ยูใ่นโหมดตั้งค่ารูปทรง



 
 

Style เป็นการกาํหนดรูปแบบใหก้บัรูปทรง มีรายละเอียดดงัน้ี 
- Basic สาํหรับเปล่ียนรูปทรง 
- Solid กาํหนดรูปแบบสีพ้ืน 
- Fill  กาํหนดสีพ้ืนของรูปทรง 
- Opacity กาํหนดความโปร่งใสใหก้บัรูปทรง 
- Stroke  กาํหนดสีใหก้บัรูปทรง 
- Style กาํหนดรูปแบบของเส้น 
- Width  กาํหนดความหนาของเส้น 

Character   กาํหนดรูปแบบตวัอกัษรดว้ยคาํสัง่ต่างๆ ดงัน้ี 
 
 
 
 
 

 

 

- Color  กาํหนดสีตวัอกัษร 
- Highlight  เนน้ขอ้ความ 

 - Effects ใส่เอฟเฟ็กตข์องตวัอกัษร 
- Margins กาํหนดระยะห่างของขอ้ความกบัรูปทรง 

Shadow กาํหนดรูปแบบเงาของรูปทรง 

Reflection กาํหนดรูปแบบการสะทอ้นของรูปทรง 

กาํหนดฟอนต ์
กาํหนดความหนา เอียง ใหก้บัตวัอกัษร 
กาํหนดใหห้นา เอียง ขีดเสน้ใต ้เลขยก
กาํลงั และอ่ืนๆ ใหก้บัตวัอกัษร 

กาํหนดขนาดตวัอกัษร
กาํหนดรูปแบบหวัขอ้

กาํหนดรูปแบบการจดัตาํแหน่งขอ้ความ 

กาํหนดระยะห่าง



 
 

Timing กาํหนดเวลาในการแสดงผลของวตัถุ 
- Display For กาํหนดการแสดงผล ดงัน้ี 

 specific time  กาํหนดเวลาตามตอ้งการ 
 rest of slide  แสดงผลจนส้ินสุดสไลด ์
 rest of project  แสดงผลจนส้ินสุดโปรเจค็ และกาํหนดระยะใหแ้สดงผล (...sec) 

- Time กาํหนดระยะเวลาในการแสดงผล 
- Appear After กาํหนดเวลาใหรู้ปทรงเร่ิมแสดงผลหลงัจากสไลดป์รากฏ 

Effects กาํหนดเอฟเฟ็คตก์ารแสดงผลใหก้บัรูปทรง 

Transition กาํหนดเอฟเฟ็คต ์ระยะเวลาเขา้-ออก ใหก้บัรูปทรง  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
      
      
      
      
      

    

 



 
 

 แทรกกล่องข้อความ (Text Caption) 

เราสามารถเพิ่มขอ้ความบนสไลดไ์ด ้โดยเลือกท่ี Object Menu        Text จะปรากฏประเภทของ
ขอ้ความท่ีตอ้งการใส่ในสไลด ์คือ 

 

 

 

 

 

 

Text Caption       กล่องขอ้ความ 
Text Entry Box    กล่องขอ้ความแบบเติมคาํ 
Text Animation    ขอ้ความเคล่ือนไหว 
 
กําหนดคุณสมบัตต่ิาง  ๆทีพ่าเนล Proper ties  

Style เป็นการกาํหนดรูปแบบใหก้บัรูปทรง มีรายละเอียดดงัน้ี 

- Caption Type กาํหนดกรอบใหก้บัขอ้ความ 
- Character  กาํหนดรูแบบใหก้บัขอ้ความ 
- Margins กาํหนดระยะห่างของขอ้ความ 
- Shadow and Reflection กาํหนดเงาและการสะทอ้น 

 

 

1.เลือกรูปแบบขอ้ความ 

2. ลากลงสไลด ์

3. ดบัเบ้ิลคลิกเพื่อพิมพ ์



 
 

Option เป็นการกาํหนดรูปแบบเพ่ิมเติม 

- Audio เป็นการกาํหนดเสียงใหก้บัสไลด ์โดยคลิกท่ี Add Audio 
- Transform เป็นการกาํหนดตาํแหน่ง ขนาด การหมุน ของกล่อง
ขอ้ความ  
 

รูปแบบ Text Entry Box  กล่องข้อความแบบกรอกข้อมูล 
        เป็นวตัถุท่ีใหผู้ใ้ชส้ามารถพิมพข์อ้ความลงไปได ้เหมาะกบัการสร้างแบบทดสอบชนิด
อตันยั ,เติมคาํ หรือใหผู้ใ้ชส้ามารถกรอกรายละเอียด เช่น ช่ือ-นามสกลุ ลงไปบนสไลดไ์ด ้ 

กาํหนดค่าการแสดงผล การรับค่า ท่ี Style  

  

 

 

 

กําหนดคุณสมบัตใิห้กับช่องกรอกข้อมูล  

 

 

 

 

 

 

 Default Text กาํหนดรูปแบบใหก้บัช่องกรอกขอ้มูล 
 Retain Text กาํหนดใหจ้าํขอ้มูลท่ีผูใ้ชก้รอกลงไป 
  Password Field กาํหนดใหเ้ป็นช่องสาํหรับกรอกรหสัผา่น 
 Validate User Input กาํหนดใหมี้คาํตอบท่ีถูกตอ้งและกาํหนดกล่องขอ้ความ Success , Failure และ Hint 
 Variable กาํหนดตวัแปรใหก้บัช่องกรอกขอ้มูล 
 On Focus Lost กาํหนดเหตุการณ์เม่ือไม่มีการกรอกขอ้มูล 

 



 
 

รูปแบบ Text Animation    ข้อความเคล่ือนไหว 
พิมพข์อ้ความและปรับแต่งรูปแบบขอ้ความท่ี Text Animation Properties 

 

 

 

 

 

 

 

การสร้างโรลโอเวอร์  (Rollover  Caption) 

กล่องขอ้ความโรลโอเวอร์ (Rollover Caption) เป็นขอ้ความท่ีจะปรากฏใหเ้ห็น ต่อเม่ือนาํเมาส์
ไปช้ีในพ้ืนท่ีโรลเวอร์ มีขั้นตอนการแทรก ดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

1.เลือก Rollover Caption 
2. จะปรากฏกล่องขอ้ความ พร้อมกบั
กล่องส่ีเหล่ียมสีฟ้า(พื้นท่ี Rollover)



 
 

 

 

 

 

 

 
กาํหนดคุณสมบติัต่างๆ ท่ีพาเนล Properties Timing 

Style เป็นการกาํหนดรูปแบบใหก้บัวตัถุ มีรายละเอียดดงัน้ี 
- Caption Type กาํหนดรูปแบบกรอบ 
- Character  กาํหนดรูปแบบตวัอกัษรใหก้บัขอ้ความ 
- Margins กาํหนดระยะห่างของขอ้ความ 
- Shadow and Reflection กาํหนดใหมี้เงาและการสะทอ้น 

Option เป็นการกาํหนดรูปแบบเพ่ิมเติม 
- Audio เป็นการกาํหนดเสียงใหก้บัสไลด ์โดยคลิกท่ี Add Audio 
- Transform เป็นการกาํหนดตาํแหน่ง ขนาด การหมุน ของกล่องขอ้ความ  

Timing กาํหนดเวลาในการแสดงผลของวตัถุ 
- Display For กาํหนดการแสดงผล ดงัน้ี 

 specific time  กาํหนดเวลาตามตอ้งการ 
 rest of slide  แสดงผลจนส้ินสุดสไลด ์
 rest of project  แสดงผลจนส้ินสุดโปรเจค็ และกาํหนดระยะใหแ้สดงผล (...sec) 

- Time กาํหนดระยะเวลาในการแสดงผล 
- Appear After กาํหนดเวลาใหรู้ปทรงเร่ิมแสดงผลหลงัจากสไลดป์รากฏ 

4. พิมพข์อ้ความท่ีตอ้งการในกล่องขอ้ความ 

3. ยา้ยพื้นท่ีโรลโอเวอร์ไปยงัครอบตาํแหน่งใหม่ท่ี
ตอ้งการ ในตวัอยา่งคือไปครอบรูปภาพ 



 
 

การแทรกโรลโอเวอร์ (Rollover  Image) 

โรลโอเวอร์ อิมเมท (Rollover Image) รูปภาพท่ีจะปรากฏใหเ้ห็น ต่อเม่ือนาํเมาส์ไปช้ีในพ้ืนท่ีโอ
โรลเวอร์ มีขั้นตอนการแทรก ดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. จะปรากฏรูปภาพพร้อมกบัพ้ืนท่ีโรลเวอร์ ปรับแต่งขนาดและยา้ยรูปภาพและพื้นท่ีโรลโอ
เวอร์ไปยงัตาํแหน่งท่ีตอ้งการ  
กาํหนดคุณสมบติัต่างๆ ท่ีพาเนล Properties เช่นเดียวกบั Rollover Caption 

 

 

1.เลือก Rollover Image 

2. จะปรากฏหนา้ต่าง Open ให้
คลิกเลือกรูปภาพท่ีตอ้งการ



 
 

การแทรกกล่องไอไลท์ (Highlight Box) 

เป็นกล่องท่ีใช้เน้นพ้ืนท่ีส่วนใดส่วนหน่ึงเป็นพิเศษในสไลด์ หรือใช้เซ็นเซอร์พ้ืนท่ี
บางส่วนของสไลดมี์ขั้นตอนการแทรกกล่องไฮไลทด์งัน้ี  

 

 

 

 

 

 

 

 

 กาํหนดคุณสมบติัต่างๆ ท่ีพาเนล Properties 

การแทรกตวัช้ีเมาส์ (Mouse) 

การสร้างโปรเจค็แบบ Simulation ส่ิงท่ีสาํคญัคือการเคล่ือนท่ีของตวัช้ีเมาส์  ซ่ึงเป็นตวัท่ี
ทาํให้ผูใ้ชเ้ขา้ใจในขั้นตอนการใชง้านโปรแกรมนั้นๆ ไดร้วดเร็วข้ึน โดยในหน่ึงสไลดจ์ะมีตวัช้ี
เมาส์ไดเ้พียงตวัเดียวเท่านั้น และมีทิศทางเดินเมาส์ในทิศทางเดียว  มีขั้นตอนการแทรก ดงัน้ี 

 

 

 

 

1. เลือก Highlight Box 

2. จะปรากฏส่วนท่ีเป็นไฮไลทใ์หย้า้ยกรอบ
ไปยงับริเวณท่ีตอ้งการเนน้เป็นพิเศษ



 
 

 

 

 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เลือก Mouse 

2. จะปรากฏเสน้สีนํ้าเงินข้ึนมา ใหม้า
ปรับตั้งค่าหรือเลือกลกัษณะเมาส์ท่ีพาเนล 
Properties  

3.ลากเมาส์ไปยงัตาํแหน่งท่ีตอ้งการ



 
 

แทรกพืน้ทีส่่วนขยาย (Zoom Area) 
พ้ืนท่ีส่วนขยาย (Zoom Area) เป็นวตัถุท่ีแทรกมาบนสไลด์เพ่ือปรับขยายบางส่วนของ

พ้ืนท่ีบนสไลดท์าํใหม้องเห็นไดช้ดัข้ึน มีขั้นตอนดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การแทรก Rollover  Slidelet 
Rollover Slidelet มีลกัษณะเหมือนกบั rollover caption แต่จะมีขอ้แตกต่างและดีกวา่คือ 

เม่ือทาํ Rollover Slidelet สามารถท่ีจะแทรกไดท้ั้งภาพและตวัหนงัไปพร้อมๆ กนั  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือก Zoom Area 

2. จะปรากฏกรอบส่ีเหล่ียมสองกรอบคือ 
กรอบ Zoom Source ใหป้รับแต่งและยา้ย
กรอบไปยงัตาํแหน่งท่ีตอ้งการขยาย  

3. กรอบ Zoom Destination ใหป้รับแต่งและ
ยา้ยไปยงัตาํแหน่งท่ีใหผู้ใ้ชเ้ห็นไดช้ดัเจน 

1. เลือก Rollover Slidelet 

2. จะปรากฏกรอบส่ีเหล่ียมสอง
กรอบคือ กรอบ Slidelet และพ้ืนท่ี 
Rollover Slidelet 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

การแทรกรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  เลือกกรอบ Slidelet แลว้ไปเลือกรูปภาพท่ี
ตอ้งการ โดยไปท่ี Add new Image 

3. นาํพื้นท่ี Rollover Slide let ไป
ครอบขอ้ความหรือวตัถุท่ีตอ้งการ  

1. เลือก Image 
2. จะปรากฏหนา้ต่างใหค้ลิกเลือกรูปภาพ

3. ปรับขนาด ยา้ยตาํแหน่ง และตั้งค่า
รูปแบบไดท่ี้พาเนล Properties 



 
 

แทรกปุ่มกด (Button) 
              ปุ่มกด (Button) เป็นวตัถุท่ีประยกุตใ์ชง้านไดห้ลากหลายในโปรแกรม Captivate กมี็
แม่แบบของปุ่มกดไวม้ากมาย นอกจากน้ียงัสามารถใชโ้ปรแกรม Photoshop หรือ Flash สร้าง
ปุ่มข้ึนมาใชง้านเองได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

กาํหนดคุณสมบติัต่างๆ ท่ีพาเนล Properties 

 

 

1. เลือก Button 

2. วาดลงช้ินงาน สามารถ
ปรับแต่งขนาดยา้ยไปยงั
ตาํแหน่งท่ีตอ้งการ 

รูปแบบของปุ่ม Button 



 
 

 

 

 

คุณสมบัตขิอง Action 

Continue เล่นสไลดต่์อจากสไลดเ์ดิม 
Go to Previous Slide กาํหนดใหไ้ปยงัสไลดก่์อนหนา้ 
Go to Next Slide กาํหนดใหไ้ปสไลดถ์ดัไป 
Go to Last Visited Slide กาํหนดใหไ้ปท่ีสไลดล่์าสุดท่ีผา่นมา 
Jump To Slide กาํหนดใหไ้ปยงัสไลดท่ี์กาํหนดไว ้
Open URL Or File เช่ือมโยงไปยงัเวบ็ไซตห์รือไฟลต่์างๆ 
Open Other Project กาํหนดใหเ้ปิดโปรเจค็อ่ืนท่ีบนัทึกไวใ้นคอมพิวเตอร์ 
Send E-mail To กาํหนดใหส่้งอีเมลท่ี์กาํหนดไว ้
Execute JavaScript ใหแ้สดง JavaScript ท่ีกาํหนดไวข้ึ้นมา 
Execute Advance Actions กาํหนดใหแ้สดง Script ดว้ยแอพพลิเคชัน่ท่ีใชเ้ขียนข้ึนมา 
Play  Audio กาํหนดใหมี้การเล่นเสียงท่ีกาํหนดไว ้
Show กาํหนดใหว้ตัถุท่ีซ่อนไวแ้สดงข้ึนมาบนสไลด ์
Hide กาํหนดใหซ่้อนวตัถุไม่ใหแ้สดงข้ึนมาบนสไลด ์
Enable กาํหนดใหว้ตัถุอ่ืนๆ ตอบสนองกบัผูใ้ช ้ซ่ึงสามารถทาํไดเ้ฉพาะ

วตัถุท่ีตอบโตไ้ดเ้ท่านั้น 
Disable กาํหนดใหย้กเลิกการตอบสนองของวตัถุกบัผูใ้ช ้ซึงสามารถทาํ

ไดเ้ฉพาะวตัถุท่ีโตต้อบไดเ้ท่านั้น 
Assign กาํหนดจาํนวนการเปล่ียนแปลงขนาดขอ้ความของ Text  
Increment ค่าของตวัแปรจะเพิ่มข้ึนเม่ือผูใ้ชท้าํตามตวัแปรท่ีกาํหนด 
Decrement ค่าของตวัแปรจะลดลงเม่ือผูใ้ชท้าํตามตวัแปรท่ีกาํหนด 
No Action ไม่กาํหนดเหตุการณ์ใดๆ ใหก้บัสไลด ์
 



 
 

แทรกข้อความแอนิเมช่ัน(Animation)  

ขอ้ความแอนิเมชัน่เป็นลูกเล่นท่ีทาํใหโ้ปรเจค็มีความน่าสนใจมากข้ึน ซ่ึงโปรแกรมมีเอฟ
เฟ็คตแ์อนิเมชัน่สาํหรับขอ้ความใหเ้ลือกใชม้ากมาย มีขั้นตอนการแทรกดงัน้ี    

 

 

 

 

 

 

 

     แทรกคลิปวดีโีอ  

    

 

1. เลือก Video 

2. เลือกวีดีโอ 



 
 

               เม่ือมีการแทรกวตัถุชนิดต่างๆ เขา้มาในช้ินงานจาํนวนมาก เราจึงควรจดัการวตัถุต่างๆ
ท่ีแทรกเขา้ไปในแต่ละสไลด ์เพ่ือใหก้ารทาํงานเป็นไปตามท่ีเราตอ้งการ ไม่วา่จะเป็นการจดัการ
วตัถุในพาเนล ไลบรารี การคดัลอกวตัถุ  สาํเนาวตัถุ  จดัตาํแหน่งวตัถุดว้ยวิธีต่างๆ  จดัลาํดบัวตัถุ  
ปรับขนาดวตัถุ  ลอ็ควตัถุรวมวตัถุเขา้กบัสไลด ์ และใส่เอฟเฟ็คตใ์หก้บัวตัถุ  ซ่ึงทั้งหมดท่ีกล่าว
มาเราจะมาดูกนัในบทน้ี  

จดัการวตัถุในพาเนล Library 
               วตัถุทุกชนิดท่ีแทรกเขา้มาใชใ้นสไลด ์ จะถูกเกบ็ไวใ้นพาเนล Library (ไลบรารี)  โดย
แยกเกบ็ไวเ้ป็นโฟลเดอร์  ซ่ึงสามารถจดัการกบัวตัถุในไลบรารีไดด้ว้ยคาํสั่งต่างๆ ดงัน้ี 

นําวตัถุจากพาเนล Library มาใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ไปท่ีพาเนล Library (ท่ี Panel  Groups) 

คลิกช่ือไฟลว์ตัถุท่ีตอ้งการแลว้ลาก
ไปวางบนสไลด์2



 
 

นําวตัถุจากพาเนล  Library  ของโปรเจคอ่ืนมาใช้งาน 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ท่ีพาเนล Library  คลิกปุ่ม 
Open  Library 

4 

คลิกเลือกโปรเจคท่ีตอ้งการ 

จะปรากฏพาเนล  Library  
ของโปรเจคท่ีเลือกข้ึนมา

5 คลิกช่ือไฟลว์ตัถุท่ีตอ้งการแลว้ลากไป
วางบนสไลด์

2

3
คลิก Open



 
 

อัพเดตวตัถุทีถู่กแก้ไข 
                เม่ือพบวา่วตัถุท่ีแทรกเขา้มาในสไลดมี์ความไม่สมบูรณ์หรือมีการเปล่ียนแปลงทีหลงั  
โดยมีการเปล่ียนแปลงจากโปรแกรมอ่ืน  สามารถบนัทึกใหเ้ป็นช่ือไฟลเ์ดิมแลว้ทาํการอพัเดทได้
โดยไม่ตอ้งแทรกวตัถุเขา้มาใหม่มีวธีิการดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

ลบวตัถุทีไ่ม่ได้ใช้งานออกจากโปรเจค็ 
             ในโปรเจค็จะมีไฟลว์ตัถุอยูเ่ป็นจาํนวนมาก  บางไฟลไ์ม่ไดมี้การใชง้านหรือมีการแทรก
เขา้มาแลว้ถูกลบท้ิงในสไลดแ์ต่ไฟลด์งักล่าวกย็งัอยูใ่นไลบรารี ทาํใหไ้ฟลโ์ปรเจค็มีขนาดใหญ่
โดยไม่จาํเป็น  ดงันั้นสามารถลบวตัถุท่ีไม่ไดใ้ชง้านออกจากโปรเจค็ได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

 

 

 

 

 

3
1 คลิกปุ่ม Select Unused  Item
คลิกปุ่ม Delete  

 2 วตัถุท่ีไม่ไดใ้ชง้านทั้งหมดจะถูกเลือก 

1

2

คลิกช่ือไฟลว์ตัถุท่ีมีการแกไ้ข

คลิกปุ่ม Update 



 
 

คดัลอกวตัถุ  (Copy)  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 คลิกขวาบนวตัถุท่ีตอ้งการคดัลอก แลว้เลือก Copy

2 คลิกขวาบนพื้นท่ีวา่งของสไลด ์(สไลดเ์ดียวกนั
กบัวตัถุหรือสไลดอ่ื์นกไ็ด)้ แลว้เลือก Paste  



 
 

สําเนาวตัถุ ( Duplicate ) 
                 เป็นการเพิ่มจาํนวนวตัถุข้ึนมา  มีลกัษณะคลา้ยๆกบัการคดัลอกวตัถุ (Copy) สามารถ
ทาํไดโ้ดยคลิกขวาบนวตัถุแลว้เลือก  Duplicate 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
จดัตาํแหน่งวตัถุบนสไลด์ 
                  เม่ือมีการแทรกวตัถุจาํนวนมากลงบนสไลด ์จึงตอ้งมีการจดัตาํแหน่งวตัถุต่างๆใหอ้ยู่
ในตาํแหน่งท่ีเหมาะสมสามารถทาํไดโ้ดยคลิกท่ีวตัถุแลว้ลากไปยงัตาํแหน่งท่ีตอ้งการ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกขวาบนวตัถุ แลว้เลือก Duplicate

คลิกท่ีวตัถุแลว้ลากไปยงัตาํแหน่งท่ีตอ้งการ



 
 

จดัตาํแหน่งวตัถุบนสไลด์ด้วยเส้นกริด (Gr id) 
                 เส้นกริดจะช่วยใหก้ารจดัตาํแหน่งของวตัถุรวดเร็วและแม่นยาํมากข้ึน  เม่ือมีการ
เคล่ือนยา้ยวตัถุท่ีอยูบ่นสไลด ์ วตัถุจะถูกยดึกบัเสน้กริด  ก่อนอ่ืนใหเ้ปิดใชง้านเส้นกริดโดยไปท่ี
เมนู View  Show Grid เม่ือตอ้งการใหว้ตัถุยดึกบัเส้นกริดใหเ้ลือกคาํสัง่ Snap to Grid หรือหาก
ตอ้งการใหว้ตัถุใหเ้ลือกคาํสัง่ Snap to Object 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปรับเปล่ียนขนาดของเส้นกริด (Gr id) 
ถา้ตอ้งการปรับเปล่ียนขนาดเส้นกริด  สามารถทาํไดด้งัน้ี 

 
 

เลือกเมนู Edit  Preferences1 

ใส่ขนาดของ
เสน้กริดตาม

3 

2 เลือก General  Settings  

4 คลิก OK



 
 

จดัลําดบัวตัถุบนสไลด์ 
               เม่ือมีวตัถุหลายชนิดซอ้นกนัอยูบ่นสไลด ์ จึงตอ้งมีการจดัลาํดบัใหว้ตัถุอยูด่า้นหนา้
หรือหลงั  โดยคลิกขวาบนวตัถุแลว้เลือก  Arange  เลือกลาํดบัท่ีตอ้งการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จดัลําดบัวตัถุบน Timeline 
               การจดัลาํดบัวตัถุทาํไดอี้กทีโดยการจดัตาํแหน่งเลเยอร์ในพาเนล  Timeline  (ไทมไ์ลน์) 
โดยลาํดบับน/ล่างของเลเยอร์จะมีผลต่อตาํแหน่งการซอ้นทบัของวตัถุในแต่ละเลเยอร์ดว้ย  
วธีิการเปล่ียนลาํดบัเลเยอร์ทาํไดโ้ดยคลิกเลเยอร์วตัถุท่ีตอ้งการ  แลว้ลากข้ึน/ลงเพื่อสลบัลาํดบั
กบัวตัถุในเลเยอร์อ่ืนๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

คลิกแลว้ลากข้ึนหรือลง
สลบัตาํแหน่งตาม



 
 

               นอกจากน้ีบนไทมไ์ลน์ยงัสามารถควบคุมเวลาและลาํดบัในการแสดงผลของวตัถุไดอี้ก
ดว้ย โดยการคลิกท่ีเลเยอร์วตัถุนั้นแลว้ลากไปทางซา้ยหรือขวาตามตอ้งการ 
 
 

 

 

 
ปรับขนาดวตัถุ 
                 การาปรับขนาดวตัถุสามารถทาํไดโ้ดยคลิกคา้งไวท่ี้กรอบส่ีเหล่ียมเลก็ๆท่ีอยูร่อบวตัถุ 
(จุดแองเคอร์) แลว้ลากปรับขนาดตามตอ้งการ  ถา้ตอ้งการรักษาอตัราส่วนใหก้ดคีย ์Shift คา้งไว้
แลว้ลากปรับขนาดตามตอ้งการ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดคีย ์Shift คา้งไวแ้ลว้ลาก
ปรับขนาดตามตอ้งการ  

คลิกแลว้ลากไปทางซา้ย
หรือขวาตามตอ้งการ  



 
 

ล็อควตัถุบนสไลด์ 
                เม่ือเราจดัขนาดและตาํแหน่งของวตัถุบางช้ินไดดี้แลว้  สามารถจะลอ็ควตัถุนั้นไดเ้พ่ือ
ป้องกนัการเผลอคลิกไปโดนวตัถุโดยไม่ตั้งใจ  วธีิการลอ็คคือคลิกขวาบนวตัถุแลว้เลือกคาํสัง่ 
Lock 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
ล็อควตัถุบน  Timeline 
                การลอ็ควตัถุบนไทมไ์ลน์มีลกัษณะเหมือนกนัการลอ็ควตัถุบนสไลด ์ ทาํไดโ้ดยคลิก
เลือกเลเยอร์วตัถุแลว้คลิกปุ่ม   วตัถุท่ีถูกเลือกจะมีรูป  แสดงท่ีเลเยอร์  หากตอ้งการปลด
ลอ็คใหค้ลิกท่ีรูป  ท่ีเลเยอร์วตัถุนั้นๆ 
 
 

 

 

 

 

คลิกขวาบนวตัถุแลว้เลือกคาํสัง่ Lock

คลิก   เพื่อลอ็ค หรือคลิก เพื่อปลดลอ็ค



 
 
 

ซ่อนวตัถุบนสไลด์ 
                เม่ือมีวตัถุบนสไลดเ์ป็นจาํนวนมากและบดบงัตาํแหน่งท่ีเราปรับแต่งอยู ่เราควรซ่อน
วตัถุท่ีบดบงัอยูเ่พ่ือการทาํงานท่ีสะดวกข้ึน  แต่วตัถุจะถูกซ่อนตอนแกไ้ขโปรแจค็เท่านั้น  เม่ือพ
รีววิดูผลลพัธ์วตัถุนั้นยงัแสดงผลอยู ่วธีิการซ่อนวตัถุทาํไดโ้ดยคลิกขวาบนวตัถุแลว้เลือกคาํสัง่ 
Hide 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ซ่อนวตัถุบน Timeline 
                การซ่อนวตัถุบนไทมไ์ลน์มีลกัษณะเหมือนกบัการซ่อนวตัถุในสไลด ์ สามารถทาํได้
โดยคลิกท่ีเลเยอร์วตัถุแลว้คลิกปุ่ม    วตัถุท่ีถูกซ่อนจะมีรูป    แสดงท่ีเลเยอร์ เม่ือตอ้งการ
ยกเลิกการซ่อน ใหค้ลิกท่ีรูป  ท่ีเลเยอร์วตัถุนั้นๆ 
 
 
 

 

 

 
คลิก   เพื่อซ่อน หรือคลิก  เพื่อยกเลิกการซ่อน

คลิกบนวตัถุแลว้เลือก Hide 



 
 

ใส่เอฟเฟ็คต์ให้กับวตัถุ 
                การใส่เอฟเฟ็คตใ์หก้บัวตัถุถือเป็นลูกเล่นท่ีทาํใหโ้ปรเจค็มีความน่าสนใจมากข้ึน โดย
โปรแกรม Captivate มีเอฟเฟ็คตใ์หเ้ลือกใชม้ากมาย  วธีิการใส่เอฟเฟ็คตมี์ดงัน้ี 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 คลิกขวาบนวตัถุแลว้เลือก Apply effect 

2 จะปรากฏแทบ็ Effect ท่ี Properties แลว้เลือกเอฟเฟ็คตท่ี์ตอ้งการ



 
 

       

 

        โปรแกรม Adobe Captivate 5.5 สามารถบนัทึกเสียงผา่นไมโครโฟนและแทรกไฟลเ์สียง
ต่างๆ เขา้มาในโปรเจค็ได ้ ไม่วา่จะเป็นเสียงบรรยาย เสียงดนตรี หรือเสียงเอฟเฟ็คต ์ โดยไฟล์
เสียงท่ีโปรแกรมรองรับตอ้งอยูใ่นรูปแบบ .wav และ .mp3  

 

      

        ก่อนท่ีจะเร่ิมบนัทึกเสียง เราสามารถเขา้ไปกาํหนดค่าต่างๆท่ีตอ้งการ เพ่ือใหไ้ดไ้ฟลเ์สียง
ตรงกบัท่ีตอ้งการนาํไปใชง้าน โดยสามารถเขา้ไปกาํหนดไดท่ี้ Audio Settings มีขั้นตอนดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                            จะปรากฏหนา้ต่าง Audio Settings ใหก้าํหนดค่าตามตอ้งการดงัน้ี 

 

เลือกเมนู Audio > Settings 



 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 Audio Input Devices ใหเ้ลือก Microphone 
 Bitrate ใหเ้ลือกคุณภาพเสียงท่ีตอ้งการดงัน้ี 

- CD Bitrate (128 kbps) คุณภาพแผน่ 
CD/DVD 

- Custom Bitrate กาํหนดคุณภาพเสียงเอง 
- FM Bitrate (64 kbps) คุณภาพคล่ืนวิทย ุ

FM 

 

คลิก OK

คลิก Calibrate Input เพื่อทดสอบอุปกรณ์บนัทึกเสียง 

คลิก Auto Calibrate แลว้พดูผา่นไมโครโฟน 
โปรแกรมจะปรับระดบัเสียงใหอ้ตัโนมติั

คลิก OK

คลิก Play เพื่อเล่นเสียงท่ีทดสอบ 
คลิก Record แลว้พดูผา่นไมโครโฟน เพื่อทดสอบเสียง



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                จะปรากฏหนา้ต่าง Slide Audio ใหค้ลิกแทบ็ Add/Replace 

 

 

 

เลือกเมนู Audio > 
Record to > Slide คลิกสไลดท่ี์ตอ้งการบนัทึกเสียง 

คลิกปุ่มควบคุมการบนัทึกเสียง
มีรายละเอียดดงัน้ี 

 Record Audio บนัทึกเสียง 
   Stop ส้ินสุดการบนัทึกเสียง 
  Play เล่นเสียงท่ีถูกบนัทึก 

 Pause หยดุการเล่นเสียงท่ีถูก 
บนัทึกชัว่คราว 
คลิก  ท่ีช่อง SWF Preview 
เพื่อใหส้ไลดแ์สดงผลขณะบนัทึกเสียง 

คลิก   Save  

คลิก   Close  



 
 

 

เลอืกทีѷเก็บ

คลกิ

คลิก OK คลิก Expor t 



 
 

  การสร้างแบบทดสอบ  Quiz   
 

      จุดเด่นท่ีสําคญัอีกอย่างของโปรแกรม  Adobe  Captivate  คือ  สามารถสร้างแบบทดสอบ  
ไดห้ลากหลายประเภท  ทั้งแบบทดสอบก่อนเขา้สู่เน้ือหาและแบบทดสอบเพ่ือการวดัผลของ
ผูเ้รียนในการสร้างส่ือการเรียนการสอน  และยงัสามารถกาํหนดคะแนนให้กบัแบบทดสอบแต่
ละขั้นตอนไดท้นัที  ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี   

ประเภทของแบบทดสอบ 

        เราสามารถแทรกแบบทดสอบไดห้ลากหลายประเภทในโปรเจ็คเดียวกนั  ซ่ึงแบบทดสอบ  
ในโปรแกรม  Adobe  Captivate มีทั้งหมด  9  ประเภท  คือ   

 
1.  Multiple  Choice   แบบตวัเลือก    
2.  True  /  False  แบบถูก หรือ  ผดิ 
3.  Fill – in  - The  - Blank  แบบเติมคาํในช่องวา่ง 
4.  Short  Answer    แบบเติมคาํหรือประโยคสั้น ๆ    
5.  Matching    แบบจบัคู่   
6.  Hot  Spot  แบบช้ีจุดตาํแหน่งหรือจบัผดิภาพ 



 
 

7.  Sequence  แบบเรียงลาํดบัก่อนหลงั 
8.  Rating  Scale  (Likert)  แบบประเมินการใหค้ะแนน 
9.  Random  Questions   แบบทดสอบแบบสุ่ม    

โดยมีขั้นตอนการสร้างแบบทดสอบตามขั้นตอนต่อไปน้ี    

  การกําหนดค่า  Preferences  ก่อนสร้างแบบทดสอบ 

     การกาํหนดค่า  Preferences  ให้กับโปรเจ็คก่อนสร้างแบบทดสอบ  เพ่ือจะได้ไม่ต้องไป
กาํหนดใหม่ทุกคร้ังท่ีเพ่ิมสไลด์แบบทดสอบ  ซ่ึงจะช่วยลดเวลา และ ความยุ่งยาก  นอกจากน้ี
การกาํหนดค่า  Preferences  จะทาํใหแ้บบทดสอบ  ท่ีสร้างข้ึนเป็นไปในรูปแบบเดียวกนัอีกดว้ย  
มีขั้นตอนดงัน้ี 
1.  เลือกคาํสัง่  Quiz  เลือกเมนูยอ่ย Quiz  Preferences   
2.  เลือกเมนู  Quiz  ในหมวด Category  แลว้เลือกคาํสัง่ Setting   จะปรากฏเมนูคาํสัง่ท่ี
กาํหนดค่าต่าง ๆ ใหก้บัแบบทดสอบ 

 



 
 

รายละเอียดของการกําหนดค่าต่าง  ๆมีดงันี ้  
  Name   กาํหนดช่ือใหก้บัแบบทดสอบ 
  Required   เลือกรูปแบบการทาํแบบทดสอบดงัน้ี 
       -  Optional – The user  can skip this quiz   ผูใ้ชส้ามารถขา้มแบบทดสอบท่ีไม่ตอ้งการไป 
              ขอ้ต่อไปได ้  
       -  Required – The user  must pass this quiz continue     ผูใ้ชต้อ้งทาํแบบทดสอบให ้
              ถูกตอ้งก่อนจึงจะไปสไลดถ์ดัไป หรือ สไลดค์าํถามขอ้ต่อไปได ้                                                             
       -  Pass Required – The user  must pass this quiz  continue     ผูใ้ชต้อ้งทาํแบบทดสอบ
ใหถู้กตอ้งก่อนจึงจะไปสไลดถ์ดัไป หรือ สไลดค์าํถามขอ้ต่อไปได ้                                                                       
  Objective  ID  กาํหนดรหสั  ID  ใหก้บัแบบทดสอบแต่ละขอ้  โดยปกติโปรแกรมจะกาํหนด 
               มาใหอ้ตัโนมติั       
   Interaction  ID  Prefix  กาํหนดรหสั  ID  ใหก้บัแบบทดสอบแบบ  Interactive  ท่ีแทรกมา 
              พร้อมคาํถามท่ีสร้างข้ึน    
   Shuffle  Answers   ปิด/เปิดการสลบัตวัเลือกคาํตอบทุกคร้ังท่ีเปิดแบบทดสอบข้ึนมา   
              ส่วนมากใชก้บั  Multiple  Choice   
   Show  Progress   แสดงความคืบหนา้ของการทาํแบบทดสอบ   ทาํใหผู้ใ้ชท้ราบวา่ทาํ
แบบทดสอบถึงขอ้ไหนแลว้  มีใหเ้ลือกดงัน้ี   
      -  Relative  จะแสดงเป็น  Question  x  of  y 
      -  Absolute  จะแสดงเป็น  Question  x   
   Allow  Backward  Movement   ผูใ้ชส้ามารถยอ้นกลบัไปทาํแบบทดสอบขอ้ท่ีผา่นมาได้
ขณะทาํแบบทดสอบอยู ่
   Show  Score  at the End of the quiz   กาํหนดการแสดงผลคะแนนหลงัจากท่ีทาํ
แบบทดสอบเสร็จ  และคลิกท่ีปุ่ม  Quiz  Result  Message  แลว้กาํหนดขอ้ความและคลิกเลือก
ออปชัน่อ่ืน ๆ ตามตอ้งการ 
 



 
 

 
 

   Allow  User   to  Review  the  Quiz   กาํหนดใหแ้สดงขอ้ความข้ึนมาเม่ือผูใ้ชท้าํ
แบบทดสอบถูก หรือ ผดิ  โดยคลิกท่ีปุ่ม  Question  Review  Message  และตั้งค่าต่าง ๆ  ตาม
ตอ้งการ   

 



 
 

  กําหนดค่า  Pass  or   Fail  ให้กับแบบทดสอบ  

       เป็นการกําหนดเกณฑ์ในการสอบผ่านของแบบทดสอบ    ว่าผู ้เข้าสอบจะต้องทํา
แบบทดสอบใหผ้า่นตามเกณฑท่ี์กาํหนดโดยมีวธีิการกาํหนดรายละเอียดดงัน้ี   

1.  เลือกคาํสัง่  Quiz  เลือกเมนูยอ่ย Quiz  Preferences   
2.  เลือกเมนู   Quiz  ในหมวด Category  แลว้เลือกคาํสัง่  Pass  or   Fail   จะปรากฏเมนูคาํสัง่ท่ี
กาํหนดค่าต่าง ๆ ใหก้บัแบบทดสอบ 

 
 

 



 
 

รายละเอียดของการกําหนดค่าต่าง  ในส่วนของ  Pass  or   Fail  มีดงันี ้
   Pass / Fail  Options     กาํหนดเกณฑท่ี์ผูใ้ชจ้ะตอ้งทาํแบบทดสอบใหไ้ดม้ากกวา่ หรือ  
                                            เท่ากบั เกณฑท่ี์กาํหนดไว ้
     -  %  or  more of total  point  to  pass  กาํหนดเป็นเปอร์เซ็นต ์
     -  Point or  more  to  pass  กาํหนดเป็นคะแนน 
   if  Passing  Grade   เช่ือมโยงเหตุการณ์เม่ือผูใ้ชท้าํแบบทดสอบผา่น  โดยกาํหนดท่ีช่อง   
                                       Action   
   if Failing Grade     เช่ือมโยงเหตุการณ์เม่ือผูใ้ชท้าํแบบทดสอบไม่ผา่น   โดยกาํหนดจาํนวน
คร้ังของความยาพยามท่ี   Allow  user  หรือกาํหนดเหตุการณ์ท่ีช่อง  Action   

  กําหนดการแสดงข้อความให้  Question  Slide      
       เป็นการกาํหนดขอ้ความท่ีแสดงในการทาํขอ้สอบ  เช่น การทาํขอ้สอบถูก  , การทาํขอ้สอบ
ผดิ หรือ หมดเวลาสาํหรับการทาํแบบทดสอบ 
1.  เลือกคาํสัง่  Quiz  เลือกเมนูยอ่ย Quiz  Preferences   
2.  เลือกเมนู  Quiz  ในหมวด Category  แลว้เลือกคาํสัง่  Default  Labes   จะปรากฏเมนูคาํสัง่
ท่ีกาํหนดค่าต่าง ๆ ของขอ้ความเวลาท่ีแสดงสาํหรับการตรวจคาํตอบ และทาํแบบทดสอบ 

 



 
 
 

สร้างสไลด์แบบทดสอบ  Multiple  Choice    
      เป็นแบบทดสอบแบบมีตวัเลือกใหต้อบ  เช่น  a , b , c ,  d  หรือ A , B , C  ,  D  หรือ  
1 , 2 , 3 , 4   โดยมีขั้นตอนดงัน้ี   

 

 
 
   จะปรากฏหนา้ต่าง  Insert  Question   ซ่ึงจะมีรูปแบบของการทาํแบบทดสอบทั้งหมดใน
โปรแกรม     ดงัรูป 

                                              ใส่จาํนวนคาํถาม 

                                                                          
 ใหค้ลิกหนา้หวัขอ้แบบทดสอบแบบ                  
Multiple  Choice  เพ่ือเลือกแบบทดสอบ
แบบตวัเลือกจากนั้นใส่จาํนวนคาํถามท่ี
ตอ้งการ     

  เลือกชนิดของคาํถาม  โดยมี 2  รูปแบบ  
คือ   
- Grade  Question   แบบเกบ็คะแนน   
-  Survey  Question  แบบสาํรวจ    
- Pretest แบบทดสอบก่อนเรียน 

  เลือก เมน ู Quiz  เลือกคาํสัÉง  Question  Slide    



 
 

  คลิก  OK  เพ่ือเร่ิมสร้างแบบทดสอบ   

  
 

 

   การใส่ข้อความ       การแกไ้ขขอ้ความในส่วนของคาํถามและคาํตอบ  ใหค้ลิกท่ีกล่อง
ขอ้ความของคาํถามแลว้คาํถามจนเกิดเคอร์เซอร์กระพริบ  จากนั้นลบขอ้ความเดิม  แลว้ใส่
ขอ้ความท่ีตอ้งการลงไปแทนท่ี   

 
 

 

 

 

  จะปรากฏคาํถามบนสไลดโ์ดยปรากฏตามจาํนวนท่ีกาํหนดตามช่องจาํนวนคาํถาม 

  กาํหนดคุณสมบติัของแบบทดสอบ
จาก panel  Properties  ของแต่ละคาํถาม  
โดยการคลิกเลือกรูปแบบของตาํแหน่ง
หรือวตัถุต่าง ๆ บน สไลดแ์ลว้กาํหนด
คุณสมบติัดา้นขวามือ    



 
 

สร้างสไลด์แบบทดสอบ  True /  False     
      True / False  เป็นแบบทดสอบท่ีมีเพียง 2 ตวัเลือกเท่านั้น คือ ถูก หรือ ผดิ  /  ใช่ หรือ ไม่ใช่ 
มีขั้นตอนการสร้างแบบทดสอบดงัน้ี   
1.  เลือกเมนู   Quiz   เลือกคาํสัง่  Question  Slide    

 
2.  จะปรากฏหนา้ต่าง   Insert   Question   ซ่ึงจะมีรูปแบบของการทาํแบบทดสอบทั้งหมดใน
โปรแกรม     ดงัรูป 

 



 
 

3.  ใหค้ลิกหนา้หวัขอ้แบบทดสอบแบบ True / False   เพ่ือเลือกแบบทดสอบแบบ ถูก หรือ ผดิ
จากนั้นใส่จาํนวนคาํถามท่ีตอ้งการ     
4.  เลือกชนิดของคาํถาม  โดยมี 3  รูปแบบ  คือ   
         - Grade  Question   แบบเกบ็คะแนน   
         -  Survey  Question  แบบสาํรวจ    
         - Pretest  Question แบบทดสอบก่อนเรียน 
5.  คลิก   OK  เพ่ือเร่ิมสร้างแบบทดสอบ   
 

 
 
 

6.   จะปรากฏคาํถามบนสไลดโ์ดย   1   คาํถามโปรแกรมจะสร้าง สไลดใ์ห ้1 สไลด ์    

 

  กาํหนดคณุสมบตัขิองแบบทดสอบ
จาก panel  Properties  ของแตล่ะ
คาํถาม  โดยการคลกิเลือกรูปแบบของ
ตาํแหนง่หรอืวตัถตุา่ง ๆ บน สไลดแ์ลว้
กาํหนดคณุสมบตัดิา้นขวามือ    



 
 

สร้างสไลด์แบบทดสอบ  Fill-In-The-Blank     
      Fill-In-The-Blank    เป็นแบบทดสอบแบบเติมคาํในช่องวา่ง  ขั้นตอนการสร้างแลบทดสอบ
มีดงัน้ี   

 

 
 

   จะปรากฏหนา้ต่าง  Insert  Question   ซ่ึงจะมีรูปแบบของการทาํแบบทดสอบทั้งหมดใน
โปรแกรม     ดงัรูป 

 

  เลือก เมน ู Quiz  เลือกคาํสัÉง  Question  Slide    



 
 

  ใหค้ลิกหนา้หวัขอ้แบบทดสอบแบบ  Fill-In-The-Blank    เพ่ือเลือกแบบทดสอบแบบเติม
คาํ   จากนั้นใส่จาํนวนคาํถามท่ีตอ้งการ     
  เลือกชนิดของคาํถาม  โดยมี 3  รูปแบบ  คือ   
         - Grade  Question   แบบเกบ็คะแนน   
         -  Survey  Question  แบบสาํรวจ    
         - Pretest  Question แบบทดสอบก่อนเรียน 

  คลิก  OK  เพ่ือเร่ิมสร้างแบบทดสอบ   
 

 
 

 

 

 

 

 

 

  จะปรากฏคาํถามบนสไลดโ์ดย  ř  
คาํถามโปรแกรมจะสรา้ง สไลดใ์ห ้ř สไลด ์   

  กาํหนดคณุสมบตัขิองแบบทดสอบ
จาก panel  Properties  ของแตล่ะ
คาํถาม  โดยการคลกิเลือกรูปแบบของ
ตาํแหนง่หรอืวตัถตุา่ง ๆ บน สไลดแ์ลว้
กาํหนดคณุสมบตัดิา้นขวามือ    



 
 

การกําหนคาํตอบท่ีถูกต้องให้กับ  Fill – In-The-Blank   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ดบัเบิ ÊลคลกิทีÉช่องคาํตอบบนขอ้ความ  Blank  จะ
ปรากฏอปอพัเมนสูาํหรบัการกาํหนดคา่ตา่ง ๆ      

  กาํหนดรูปแบบของการตอบคาํถาม  ดงันี Ê    
-  User  Input  ผูใ้ชพ้ิมพค์าํตอบลงในช่องวา่ง   
-  Dropdown  list  ผูใ้ชค้ลกิเมาสเ์ลือกคาํตอบทีÉ
ถกูตอ้งจากรายการตวัเลือก     

  กาํหนดคาํตอบทีÉถกูตอ้งตามทีÉ
ตอ้งการโดยพมิพข์อ้ความทีÉเป็นคาํตอบ    

  กาํหนด Case-Sensitive เมืÉอตอ้งการให้
คาํตอบทีÉถกูตอ้ง  มีตวัพมิพเ์ลก็และตวัพมิพ์
ใหญ่ไมเ่หมือนกนั

  คลกิ  +  เพืÉอเพิÉมคาํตอบทีÉมากกวา่  ř  
คาํตอบ   หรอื  คลกิ  - เพืÉอลดคาํตอบทีÉไม่
ตอ้งการ



 
 

สร้างสไลด์แบบทดสอบ  Shor t  Answer      
      Short  Answer      เป็นแบบทดสอบแบบเติมคาํ หรือ ประโยคสั้น ๆ ท่ีมีคาํตอบตายตวั  มี
ขั้นตอนการสร้างแบบทดสอบดงัน้ี   

 

 
  

   จะปรากฏหนา้ต่าง  Insert  Question   ซ่ึงจะมีรูปแบบของการทาํแบบทดสอบทั้งหมดใน
โปรแกรม     ดงัรูป 

 

  เลือก เมน ู Quiz  เลือกคาํสัÉง  Question  Slide    



 
 

  ใหค้ลิกหนา้หวัขอ้แบบทดสอบแบบ  Short  Answer    เพ่ือเลือกแบบทดสอบแบบ 
เติมคาํ   จากนั้นใส่จาํนวนคาํถามท่ีตอ้งการ     

  เลือกชนิดของคาํถาม  โดยมี 3  รูปแบบ  คือ   
         - Grade  Question   แบบเกบ็คะแนน   
         -  Survey  Question  แบบสาํรวจ    
         - Pretest  Question แบบทดสอบก่อนเรียน 

  คลิก  OK  เพ่ือเร่ิมสร้างแบบทดสอบ   

 
 

 

 

 

 

 

 

  จะปรากฏคาํถามบนสไลดโ์ดย  ř  
คาํถามโปรแกรมจะสรา้ง สไลดใ์ห ้ř สไลด ์   

  กาํหนดคณุสมบตัขิองแบบทดสอบ
จาก panel  Properties  ของแตล่ะ
คาํถาม  โดยการคลกิเลือกรูปแบบของ
ตาํแหนง่หรอืวตัถตุา่ง ๆ บน สไลดแ์ลว้
กาํหนดคณุสมบตัดิา้นขวามือ    



 
 

  การกําหนดคาํตอบท่ีถูกต้องให้กับ  Shor t  Answer      

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

  คลกิทีÉช่องกาํหนดคาํตอบ      

  กาํหนด Case-Sensitive เมืÉอตอ้งการให้
คาํตอบทีÉถกูตอ้ง  มีตวัพมิพเ์ลก็และตวัพมิพ์
ใหญ่ไมเ่หมือนกนั 

  กาํหนดคาํตอบทีÉถกูตอ้งตามตอ้งการ     
  คลกิ + เพืÉอเพิÉมคาํตอบ  
       คลกิ  -  เพืÉอลบคาํตอบ    



 
 

สร้างสไลด์แบบทดสอบ  Matching     
      Matching      เป็นแบบทดสอบแบบจบัคู่   ซ่ึงคอลมัน์ซา้ยและขวาไม่จาํเป็นตอ้งเท่ากนักไ็ด ้ 
มีขั้นตอนดงัน้ี   

 

 
  

   จะปรากฏหนา้ต่าง  Insert  Question   ซ่ึงจะมีรูปแบบของการทาํแบบทดสอบทั้งหมดใน
โปรแกรม     ดงัรูป 

 

  เลือก เมน ู Quiz  เลือกคาํสัÉง  Question  Slide    



 
 

  ใหค้ลิกหนา้หวัขอ้แบบทดสอบแบบ  Matching     เพ่ือเลือกแบบทดสอบแบบ 
จบัคู่   จากนั้นใส่จาํนวนคาํถามท่ีตอ้งการ     

  เลือกชนิดของคาํถาม  โดยมี 3  รูปแบบ  คือ   
         - Grade  Question   แบบเกบ็คะแนน   
         -  Survey  Question  แบบสาํรวจ    
         - Pretest  Question แบบทดสอบก่อนเรียน 

  คลิก  OK  เพ่ือเร่ิมสร้างแบบทดสอบ   
 

 
 

 

 

 

 

 

 

  จะปรากฏคาํถามบนสไลดโ์ดย  ř  
คาํถามโปรแกรมจะสรา้ง สไลดใ์ห ้ř สไลด ์   

  กาํหนดคณุสมบตัขิองแบบทดสอบ
จาก panel  Properties  ของแตล่ะ
คาํถาม  โดยการคลกิเลือกรูปแบบของ
ตาํแหนง่หรอืวตัถตุา่ง ๆ บน สไลดแ์ลว้
กาํหนดคณุสมบตัดิา้นขวามือ    



 
 

  การกําหนดคาํตอบท่ีถูกต้องให้กับ  Matching     

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เลือกจาํนวนคอลมันที์Éตอ้งการทัÊงทาง
ดา้นซา้ยและทางดา้นขวา    โดยคลกิเลือก Panel  
General   เพืÉอกาํหนดรูปแบบทีÉตอ้งการ 

  คลกิเลือกหวัขอ้ในคอลมันที์É ř  แลว้เลือกหวัขอ้ซึÉงเป็น
คาํตอบทีÉถกูตอ้งใหต้รงกบัคอลมันท์างขวามือ    



 
 

สร้างสไลด์แบบทดสอบ  Hot  Spot       
      Hot Spot      เป็นแบบทดสอบแบบคลิกในพ้ืนท่ี  Hot  Spot  สามารถประยกุตใ์ชส้ร้าง 
แบบทดสอบต่าง ๆ เช่น แบบทดสอบดา้นจิตวทิยา  ความแตกต่างของวตัถุ  หรือ จบัผดิภาพ  
เป็นตน้  มีขั้นตอนการสร้างแบบทดสอบดงัน้ี   

 

 
  

   จะปรากฏหนา้ต่าง  Insert  Question   ซ่ึงจะมีรูปแบบของการทาํแบบทดสอบทั้งหมดใน
โปรแกรม     ดงัรูป 

 

  เลือก เมน ู Quiz  เลือกคาํสัÉง  Question  Slide    



 
 

  ใหค้ลิกหนา้หวัขอ้แบบทดสอบแบบ  Hot  Spot     เพ่ือเลือกแบบทดสอบแบบ Hot  Spot     
จากนั้นใส่จาํนวนคาํถามท่ีตอ้งการ     

  เลือกชนิดของคาํถาม  โดยมี 3  รูปแบบ  คือ   
         - Grade  Question   แบบเกบ็คะแนน   
         -  Survey  Question  แบบสาํรวจ    
         - Pretest  Question แบบทดสอบก่อนเรียน 

  คลิก  OK  เพ่ือเร่ิมสร้างแบบทดสอบ   
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  จะปรากฏคาํถามบนสไลดโ์ดย  ř  
คาํถามโปรแกรมจะสรา้ง สไลดใ์ห ้ř สไลด ์   

  กาํหนดคณุสมบตัขิองแบบทดสอบ
จาก panel  Properties  ของแตล่ะ
คาํถาม  โดยการคลกิเลือกรูปแบบของ
ตาํแหนง่หรอืวตัถตุา่ง ๆ บน สไลดแ์ลว้
กาํหนดคณุสมบตัดิา้นขวามือ    



 
 

  การกําหนดคาํตอบท่ีถูกต้องให้กับ  Hot Spot   

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ปรบัขนาดและยา้ยกรอบ Hot Spot    
       ไปยงัตาํแหนง่ทีÉตอ้งการ    

  กาํหนดคณุสมบตัขิองแบบทดสอบ    โดย
คลกิเลือก Panel  General   เพืÉอกาํหนดรูปแบบ
ทีÉตอ้งการ  โดยกาํหนดจาํนวนของ Hot Spot ทีÉ
ตอ้งการทีÉหวัขอ้  Answer  แลว้ใสจ่าํนวนของ Hot 
Spot   ทีÉตอ้งการ   



 
 

สร้างสไลด์แบบทดสอบ  Sequence       
      Sequence      เป็นแบบทดสอบแบบเรียงลาํดบัก่อนหลงั  สามารถประยกุตใ์ชก้บั
แบบทดสอบ  เรียงลาํดบัมากนอ้ย  หรือ เรียงลาํดบัเหตุการณ์ต่าง ๆ มีขั้นตอน  ดงัน้ี   

 

 
  

   จะปรากฏหนา้ต่าง  Insert  Question   ซ่ึงจะมีรูปแบบของการทาํแบบทดสอบทั้งหมดใน
โปรแกรม     ดงัรูป 

 

  เลือก เมน ู Quiz  เลือกคาํสัÉง  Question  Slide    



 
 

  ใหค้ลิกหนา้หวัขอ้แบบทดสอบแบบ  Sequence      เพ่ือเลือกแบบทดสอบแบบ Hot  Spot     
จากนั้นใส่จาํนวนคาํถามท่ีตอ้งการ     

  เลือกชนิดของคาํถาม  โดยมี 3  รูปแบบ  คือ   
         - Grade  Question   แบบเกบ็คะแนน   
         -  Survey  Question  แบบสาํรวจ    
         - Pretest  Question แบบทดสอบก่อนเรียน 

  คลิก  OK  เพ่ือเร่ิมสร้างแบบทดสอบ   
 

 
 

 

 

 

 

 

  จะปรากฏคาํถามบนสไลดโ์ดย  ř  
คาํถามโปรแกรมจะสรา้ง สไลดใ์ห ้ř สไลด ์   

  กาํหนดคณุสมบตัขิองแบบทดสอบ
จาก panel  Properties  ของแตล่ะ
คาํถาม  โดยการคลกิเลือกรูปแบบของ
ตาํแหนง่หรอืวตัถตุา่ง ๆ บน สไลดแ์ลว้
กาํหนดคณุสมบตัดิา้นขวามือ    



 
 

สร้างสไลด์แบบทดสอบ  Rating  Scale  (Liker t)       
      Rating  Scale  (Likert)      จะเป็น แบบสอบถาม หรือ แบบประเมิน  ไม่สามารถกาํหนด
คะแนนใหก้บัแบบทดสอบประเภทน้ีได ้  เป็นเพียงการตอบคาํถามเท่านั้น   

 

 
  

   จะปรากฏหนา้ต่าง  Insert  Question   ซ่ึงจะมีรูปแบบของการทาํแบบทดสอบทั้งหมดใน
โปรแกรม     ดงัรูป 

 

  เลือก เมน ู Quiz  เลือกคาํสัÉง  Question  Slide    



 
 

  ใหค้ลิกหนา้หวัขอ้แบบทดสอบแบบ  Rating  Scale  (Likert)      เพ่ือเลือกแบบทดสอบแบบ 
Hot  Spot     จากนั้นใส่จาํนวนคาํถามท่ีตอ้งการ     

  คลิก  OK  เพ่ือเร่ิมสร้างแบบทดสอบ   
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  จะปรากฏคาํถามบนสไลดโ์ดย  ř  
คาํถามโปรแกรมจะสรา้ง สไลดใ์ห ้ř สไลด ์   

  กาํหนดคณุสมบตัขิองแบบทดสอบ
จาก panel  Properties  ของแตล่ะ
คาํถาม  โดยการคลกิเลือกรูปแบบของ
ตาํแหนง่หรอืวตัถตุา่ง ๆ บน สไลดแ์ลว้
กาํหนดคณุสมบตัดิา้นขวามือ    



 
 

การแสดงผลสําหรับแบบทดสอบในหน้า  Quiz  Results    

         สไลด ์ Quiz  Results   เป็นสไลดส์าํหรับแสดงผลคะแนน  ท่ีรวบรวมมาจากแบบทดสอบ
ทั้งหมดในโปรเจ็ค   โดยจะถูกแทรกเขา้มาอตัโนมติัพร้อมกบัการสร้างแบบทดสอบในคร้ังแรก
และถูกเก็บไว้ท่ี   Filmstr ip  เราสามารถจัดรูปแบบใหม่ให้กับสไลด์  Quiz  Results   ได้
เช่นเดียวกบัการจดัการสไลดใ์นโปรเจค็ทัว่ไป   มีขั้นตอนดงัน้ี    

 

 

 

 

 

 

การกําหนดการแสดงผลลัพธ์  หรือ ข้อความท่ีแสดงผลลัพธ์ในหน้า Quiz  Results   
      มรีายละเอียดดงันี ้  
-  Score    แสดงผลคะแนนท่ีตอบคาํถามถูกตอ้ง 
-  Max  Score    แสดงผลรวมของคะแนนทั้งหมด 
-  Cor rect  Question    แสดงจาํนวนคาํถามทั้งหมดท่ีตอบถูก 
-  Accuracy    แสดงผลการทาํแบบทดสอบเป็นเปอร์เซ็นต ์
-  Attempts    แสดงผลจาํนวนความพยาพยามท่ีผูใ้ชท้าํแบบทดสอบ 

  คลกิเลือกสไลด ์ Quiz  Results       

  กาํหนดการแสดงผลลพัธที์Éพาเนล  
Quiz  Properties 



 
 

      นอกจากน้ีเราสามารถแทรกวตัถุชนิดต่าง ๆ เขา้มาใชง้านบนสไลดแ์สดงผลลพัธ์และกาํหนด
คุณสมบติัใหก้บัวตัถุต่าง ๆ รวมทั้งขอ้ความท่ีอยูใ่นเคร่ืองหมาย  {…}  ไดเ้หมือนกบัการจดัการ
วตัถุในสไลดท์ัว่ไป  แต่จะไม่สามารถแกไ้ขขอ้ความ หรือ คาํสัง่ท่ีอยูใ่นเคร่ืองหมาย  {…} 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  จดัองคป์ระกอบตามตอ้งการ  โดยสามารถแกไ้ข หรอื 
ปรบัแตง่ขอ้ความทีÉแสดงผลลพัธแ์ละขอ้ความบอกหวัขอ้ของ
คะแนน   โดยการคลกิทีÉขอ้ความหรอืหวัขอ้ทีÉตอ้งการปรบัแตง่     

  กาํหนดรูปแบบจาก Properties  ของ
ตาํแหนง่ทีÉคลกิเลือก  



 
 

  

 

       เม่ือสร้างช้ินงานหรือโปรเจค็จนเสร็จสมบูรณ์แลว้ ขั้นตอนสุดทา้ยกคื็อการส่งออกช้ินงาน
รูปแบบต่างๆ เพ่ือนาํไปเผยแพร่ต่อไดใ้นหลายช่องทาง ซ่ึงโปรแกรม Adobe Captivate  เรา
สามารถส่งออกไฟล ์ (Publish) ไดห้ลากหลายรูปแบบ เช่น ไฟล ์ SWF , exe , mp4 หรือจะ
ส่งออกแบบปร้ินกไ็ด ้สาํหรับเปิดในอุปกรณ์  ios , Android ระบบปฏิบติัการอ่ืนๆ อีกดว้ย 

ส่งออกโปรเจ็คในรูปแบบไฟล์ SWF  

       ไฟล ์ SWF เป็นไฟลท่ี์มีขนาดเลก็ จึงนิยมนาํไปใชง้านบนเวบ็ไซต ์ เน่ืองจากสามารถ
แสดงผลบนหนา้เวบ็เพจไดร้วดเร็วกวา่ไฟลใ์นรูปแบบอ่ืนๆ แต่จะแสดงผลไดเ้ฉพาะในเคร่ืองท่ี
ติดตั้งโปรแกรม Adobe Flash Player เท่านั้น โดยปกติเม่ือส่งออกเป็นไฟล ์ SWF โปรแกรมจะ
สร้างใหอ้ยูใ่นรูปแบบของ HTML โดยอตัโนมติั เพ่ือสะดวกต่อการนาํไปใชง้านบนเวบ็ไซต ์ มี
ขั้นตอนดงัน้ี 

                            

 

 

  เลือกเมนู File  Publish 



 
 

 

 

เม่ือกาํหนดค่าต่างๆแลว้ใหค้ลิกปุ่ม Publish โปรแกรมจะทาํการ publish ใหร้อจนครบ 100% 

 

 

 

   รูปแบบของการ Publish  

  กาํหนดค่าต่างๆ 
ในการส่งออกไฟล ์

    คลิก Publish  



 
 

 

 เม่ือ Publish แลว้ใหต้รวจสอบไฟลเ์พ่ือการใชง้าน  และเลือกหวัขอ้วา่จะใหแ้สดงบนอะไร  
เช่น บราวเซอร์ วดีีโอ  โดยตวัอยา่งจะแสดงบนบราวเซอร์ Chrome   

 

การกําหนดค่าต่าง ใๆนการส่งออกไฟล์แบบ SWF มีรายละเอียดดงันี ้
-Project Title กาํหนดช่ือใหไ้ฟลท่ี์ส่งออก -Full Screen กาํหนดใหแ้สดงผลโปรเจค็เตม็จอภาพ 
-Folder กาํหนดท่ีจดัเกบ็ไฟลท่ี์ส่งออกโดยคลิกปุ่ม 
Browse 

-Generate Autorun For CD กาํหนดใหแ้สดงผลโปร
เจค็อตัโนมติัเม่ือใชง้านจาก แผน่CD โดยตอ้งบนัทึก
ไฟลA์utorun ลงในแผน่ CD ดว้ย 

-SWF ส่งออกไฟลใ์นรูปแบบ .swf -Flash Player Version กาํหนดเวอร์ชัน่ของ Flash 
Player สาํหรับไฟลท่ี์ส่งออก 

-Zip Files ส่งออกไฟลใ์นรูปแบบท่ีถูกบีบอดัไว ้ -Export PDF ส่งออกไฟลใ์นรูปแบบ PDF  
 

 

 

 



 
 

การส่งออกโปรเจ็คในรูปแบบไฟล์ Executable 

การส่งออกโปรเจค็ในรูปแบบไฟล ์Executable หรือ .exe ใชก้บัระบบปฏิบติัการ Windows 
สามารถเปิดไดโ้ดยไม่ตอ้งลงโปรแกรมใดๆทั้งส้ิน มีขั้นตอนดงัน้ี  

                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เลือกเมนู File  Publish 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 คลิก Executable 

กาํหนดค่า Media 

  คลิก 

  คลิกเปิด Windows Explorer หนา้ต่างแลว้ไปยงัท่ีเกบ็ไฟลโ์ปรเจค็ จะปรากฏ
ไฟลที์ส่งออกในรูปแบบ  EXE 



 
 

การส่งออกโปรเจ็คในรูปแบบไฟล์ MP4 

       การส่งออกโปรเจค็ในรูปแบบไฟล ์.mp4ไฟลท่ี์ไดจ้ะตอ้งเปิดดว้ยโปรแกรมมลัติมีเดียต่างๆ 
ท่ีรองรับไฟลรู์ปแบบ .mp4 แต่จะอยูใ่นรูปแบบงานนาํเสนอเท่านั้น เน่ืองจากวตัถุท่ีสามารถ
ปฏิสมัพนัธ์(Interactive) ไดจ้ะไม่สามารถแสดงผลตามท่ีตอ้งการได ้มีขั้นตอนดงัน้ี 

 
 

 
 

  เลือกรูปแบบ Publish เป็น Video  



 
 

กาํหนดค่าต่างๆ บนเคร่ืองมือการ Publish 

 

 
 

 
 

  เลือกรูปแบบของการเปิดไฟลแ์ละ Publish ไฟล ์

    เม่ือโปรแกรม  Publish แลว้จะมีป๊อปอพัปรากฏเพื่อถามวา่จะเปิดไฟลท่ี์ได้
ในโปรแกรมใดต่อไปน้ี  ซ่ึงโปรแกรมจะเปิดไฟลท่ี์ไดใ้หดู้วา่จะออกมาอยา่งไร 



 
 

 

 

 

 

การกําหนดค่า Media Options มรีายละเอียด ดงันี ้

 Project Title กาํหนดช่ือใหก้บัไฟลท่ี์ส่งออก 
 Folder กาํหนดท่ีจดักบัไฟลท่ี์ส่งออก โดยคลิก Browse 
 Select Presets กาํหนดรูปแบบการส่งออกของไฟลว์ดีีโอ 
 Copy preset values and Customize กาํหนดรูปแบบการส่งออกของไฟลว์ดีีโอแบบกาํหนดค่าต่างๆเอง 
 Profile กาํหนดความละเอียดของไฟลว์ดีีโอท่ีส่งออก 
 Level กาํหนดคุณภาพของไฟลว์ดีีโอท่ีส่งออก 
 Bitrate Encoding กาํหนดรูปแบบการเขา้รหสัของไฟลว์ดีีโอท่ีส่งออก 
 Target Bitrate อตัราบิตเรตของไฟลว์ดีีโอท่ีส่งออก 
 Max Bitrate อตัราบิตเรตสูงสุดของไฟลว์ดีีโอท่ีส่งออก 
 Force re-publish all the slide กาํหนดใหมี้การตรวจสอบแลว้ส่งออกไฟล ์
 Scalable HTML Content กาํหนดใหไ้ฟลท่ี์ส่งออกยอ่ขยายตามขนาดของบราวเซอร์ 

 คลิกเปิดหนา้ต่าง Windows Explorer แลว้ไปยงัท่ี
เกบ็ไฟลโ์ปรเจค็ จะปรากฏไฟลว์ดีีโอ 


